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yRE:TUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

QUE REGULA LA CONTRATACION PUBLICA DEL GAD
PARROQUIAL RURAL ALLURIQUIN

1. Objetivo General.

Establecer y difundir en el GAD PARROQUIAL RURAL ALLURIQUIN las normas, etapas
y procedimientos de los procesos de contratacion publica, con el fin de dotar a la Entidad
de una herramienta de trabajo que permita desarrollar actividades conjuntas con las
areas relacionadas a estos procesos y asi contribuir al cumplimiento de la planificacion

institucional.

2. Alcance.

El presente Manual sera fuente de consulta y aplicacion de todos los servidores (as) del
Instituto para el GAD PARROQUIAL ALLURIQUIN.

En todo lo que no esté previsto en el presente manual se estara a lo que dispone la
Ley Organica de Contratacion del Sistema Nacional de Contratacion Publica, y su
Reglamento General de aplicacion y mas normativa técnica que se dicte para el

efecto.

3. Marco Legal.

» Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.
» Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

~ Resoluciones vigentes Emitidas por el SERCOP.

~ Leyes, Reglamentos y normas aplicables.

» Reglamento de la Contraloria General del Estado
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NORMATIVA
SUBPROCESO LEY REGLAMENTO
o BIENES Y SERVICIOS NORMALIZADOS
PROCEDIMIENTOS DINAMICOS |
Catalogo Electronico ' Sin Art. 43.- ‘ Arts. 42 -Bienes y servicios
I| Limite Convenios Normalizados.
‘- Marco. ‘
Art. 44 - Catalogo ! Art.43.- Procedimiento para
Electronico del | contratar por catalogo electrénico.
INCP.- Como
producto del
|' Convenio Marco.,
INFIMA CUANTIA
| infima Cuantia " Art. 52.1 Contrataciones de Infima | Art. 80.  Contrataciones de
: Cuantia. Infima Cuantia.
| - =

e e
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i FICHA DE PROCEDIMIENTO CATALOGO ELECTRONICO
i

" Proceso: Bienes y servicios Normalizados |
} Cédigo del Proceso: Catélogo Electrénico a i
" Descripcion: Propésito: ui

| El Institutc Nacional de Contratacion Publica |
| creara un catdlogo electronico disponible |
]| en el Portal

' COMPRASPUBLICAS,
Desde el cual las Entidades Contratantes:

podran realizar sus adquisiciones en forma
directa.
Documentacion:

| « Debe estar considerado en el PAC.

f « Solicitud de requerimiento

: « Emision de Certificacion

,' presupuestaria

« Autorizacién emitida por parte de la Méxima
Autoridad.

« Pliegos

| « Convenio Marco
|
f « Documentacion habilitante del Proveedor (
[
RUC, RUP, Cédula de Identidad,

« Orden de Compra ||
|
I
|
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Productos a obtener: 1. Seleccicnar las categorias de los bienes y |

servicios en el Sistema SERCOP segfm:

detalle: |
« Catélogo de bienes |
« Catélogo inclusivo "
« Catalogo vigencia tecnologica '
+ Repertorio de medicamentos

« Servicios |
2. Seleccionar el bien o servicio con cantidades |
3. Anadir al carrito
4. Guardar lo seleccionado
5. Generar la Orden
6. Colocar la informaciéon que solicita el
i Sistema y la Resolucion asignada al
: proceso.
| 7. Finalizar
[

8. Revisar convenio Marco y aplicar lo

establecido

Responsables del Procesos: « Funcionario encargado del Proceso

'i « Persona quien Autoriza
« Maxima Autoridad

Cobertura del Cliente: + Interno Local
« Externo — Provincial y Nacional
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| FICHA DE PROCEDIMIENTO INFIMA CUANTIA
Proceso: | Bienes y servicios normalizados y no normalizados
| Cédigo del Proceso: Uinfima Cuantia . -
i Descripcion: | Propbsito:

Las contrataciones previstas en este articulo se

|
|
i
’l realizaran de forma directa con un proveedor
|

| seleccionado por la entidad contratante, sin que sea

| necesario que esté habilitado en el Registro Unico de

‘ Proveedores.

| Estas contrataciones no podréan emplearse como

medio de elusion de los procedimientos pre-
contractuales

Documentacion:

1. Plantear el requerimiento del bien o servicio que
necesita la Institucion.

2. Requisicion del bien o servicio ( Formato
Autorizado)

| 3. Certificacion de catélogo electronico del bien o

servicio.

b

Tres cotizaciones de proveedores.

5. Cuadro comparativo legalizado por la Coordinacion
| de Compras Publicas.

| 6. Solicitud de Disponibilidad
Presupuestaria.

7. Certificacion Presupuestaria emitida por la

Tesoreria.
IB. Elaboracion de la ORDEN DE COMPRA del bien
o servicio con firmas de responsabilidad ( La

orden de Compra es la Autorizacion del Delegado

de la Maxima Autoridad)
9. Emisién de Factura previa la entrega del bien .

' 10. En caso de servicio emision del Informe de
|

C mme T e A R e
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requirente.
11. Emision del Ingreso a Bodega del bien, ;
! mediante la constatacion fisica. [
12. Solicitud de pago a la Maxima Autoridad.
13. Documentacién habilitante del Proveedor (
RUC, Cédula de Identidad, Certificacion
Bancaria)
Productos a obtener: Contratacion de bienes y servicios
normalizados y no normalizados. |
." Responsables del Procesos: « Unidad requirente
i '+ Bodega
« Compras Publicas
« Coordinador de Compras Plblicas
« Maxima Autoridad
Cobertura del Cliente: « Interno- Local
+ Externo —Provincial y Nacional

e
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Menor Cuantia

referencial sea
inferior al
0,000002 del PIE

PRQCEDIMIENTOS | PIE | LEY | REGLAMENTO
BIENES Y SERVICIOS NORMALIZADOS
Cuya cuantia | Art. 22 Plan Anual de Art. 25 Plan Anual de
supere el Contratacién Puablica. Contratacion, Art. 26
Subasta Inversa | monto Contenido del PAC
Electrénica equivalente al Art. 27 Modeios | Art. 20 Pliegos
0,0000002 Obligatorios
del PIE Art. 47 Subasta Inversa Art. 44, 45, 46, 47 y
Resolucion INCOP N° 020-09-2009
Resolucion SERCOP N° 015-2014
Cuyo Art. 22 Plan Anual de Art. 25 Plan Anual de
presupuesto Contratacion Puablica. Contratacién, Art. 26

Cantenidn del PAC

Art. 27 Modelos

| Obligatorios
Art. 51 Contrataciones de

Menor Cuantia

Art. 69 Subscripcion de

contratos
Art.70

Administracion

Art. 20 Pliegos

Art. 58

Servicios

Bienes y

| del Contrato

Resolucién INCOP N° 039-10

Resoluciones Relacionadas 035-0097-0098

OBRAS
Menor Cuantia Cuyo Art. 51 Contrataciones de
presupuesto Menor Cuantia
referencial sea | Art. 52  Contratacién Art. 59 Obras
inferior al Preferencial
0,000007 del PIE ["Resolucion INCOP N° 039-10
Resoluciones Relacionadas 035-0097-0098
Cuyo Art. 42 Comision | Art. 56 Convocatoria
presupuesto _Técnica 1
Cotizacién relarensial Art. 50 Procedimientos de Art. 57 Termino entre
satile ——— Cotizacion convocatorias y
0,000007 y Resolucion INCOP N° 03810 e ffestas———
0,00003  del | Resoluciones Relacionadas 035-0097-0098
PIE
Licitacion Cuando el | Art. 48 Procedencia Art. 18 Comision
presupuesto - | Técnica 1
referencial Art. 49 Convocatoria

o EmeEm o IR T,
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Art. 49 De las Fases
Preparatoria y
Precontractual

Art. 50. Recepcién de las
Ofertas.

Art.51 Contenido de las
Ofertas

Contratacion

multiplicar el
coeficiente

coeficiente Art.52, Art 53, Art 54
0,00003 por | Resolucién INCOP N° 022-09
el PIE Resoluciones relacionadas 0039
CONSULTORIA
Art. 37 Ejercicio de la Consultoria
inferior o | Art. 38 Personas Naturales que
igual al valor pueden ejercer consultoria
Art 39. Personas Juridicas que
que resulte de

pueden ejercer la consultoria

Art. 36

Art. 40 Montos y Tipos de

Contratacion

muitiplicar el
coeficiente
0,000015 por

el monto del PIE

Directa 0,000002 por Contratacién Directa
el monto del PIE | Art.41 Criterios de Seleccién para
Consultoria.
Art. 42 Comisidn Técnica
Resolucién INCOP N° 066-2012
Resoluciones relacionadas 0056-0067
Lista Corta Inferior al | Art. 37 Ejercicio de la Art. 32 Ejercicio de la
valor que | Consultoria consultoria
resulte de | Art. 38 Personas Naturales | Art. 33 Participacion de

que

que pueden

pueden ejercer consultoria
; trani
Art 39. Personas Juridicas | Art. 34 En
ejercer la todo proceso
de
Art. 34

L consultaria
Art. 40 Montos y Tipos de

Contratacion

Subcontratacion

Art.41 Criterios de Seleccién

para

Art. 37 Contratacion
Mediante Lista Corta

Art. 42 Comision

Art. 40 Negociacion

Resolucién INCOP N°066-2012 Resoluciones

relacionadas 0056 - 0067
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REGIMEN ESPECIAL

Régimen Especial No se | Art.2 Régimen Especial Art. 20 Pliegos
establece Art. 16 Registro unico de Art. 68 Normativa
montos proveedores aplicable

Art. 27 Modelos | Art.69 Estudios
Obligatorios

PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

Adquisicion de | No se | Art. 58 Procedimientos Art. 61 Transferencia de
Bienes Inmuebles establece dominio entre entidades
montos del sector publico

Art. 62 Declaracion de
utilidad publica.

Art. Avallio
Arrendamiento de No se | Art 59. Régimen Art. 64 Procedimiento
Bienes Inmuebles establece Art. 65
montos Procedimientos

4. Montos de Contratacién 2019

MONTOS DE CONTRATACION 2019

Presupuesto Inicial del Estado: $ 35.529°394.461,72
CONTRATACION PROCEDIMIENTOS MONTOS DE CONTRATACION

Catalogo Electronico Sin limite de monto
B';':;’;:::f:’ Subasta Inversa Electronica Mayor a $ 7.105,88
infima Cuantia inferiora § 7.105,88
- Menor Cuantia inferior a $ 71.058,79
z':';:’:nz:::,:: Cotizacion Entre $ 71.058.79 y § 532.940,92
Licitacion Mayor a § 532.940,92
Menor Cuantia Inferior a § 248.705,76
e Cotizacion Entre $ 248.705,76y S 1.065.881,83
Licitacion Mayor a § 1.065.881,83
Contratacion Integral por Precio Fijo Mayor a § 248.705,76
Contratacion Directa Menor o igual a § 71.058,79
Consultoria Lista Corta Mayor a $ 71.058,79 y menor a $ 532.940,92
Concurso Publico Mayor o igual a $ 532.940,92

*» Montos que varian conforme al Presupuesto Inicial del Estado (PIE)
Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
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5. Glosario de Términos.

Acta de Apertura de Ofertas.- Documento mediante el cual se formaliza el acto de

apertura de las ofertas presentadas.

Acta de Entrega de Recepciéon Definitiva.- Documento que sera suscrito por las partes
una vez transcurrido el término previsto en el contrato, que formaliza la entrega y recepcion

de suministros, bienes y servicios contratados.

Acta de Evaluacion de Ofertas.- Documento mediante el cual se deja constancia de la
evaluacion realizada a las ofertas presentadas dentro del proceso de contratacion por la

Subcomision de Apoyo.

Acta de Entrega Recepcién Parcial.- Documento que deja constancia de la entrega-
recepcion parcial de bienes o servicios, en la cual se hara constar como antecedente los

datos relacionados con la recepcion precedente.

Adjudicatario Fallido.- Es el oferente adjudicado que no se presenta dentro del término de

15 dias a suscribir el contrato y/o orden de compra, a partir de la adjudicacion.

Administrador del Contrato.- De conformidad a la naturaleza de la contratacion el area
requirente y/o Director Ejecutivo designara el/los servidor (es) con las competencias idoneas
para dar seguimiento o cumplimiento a las obligaciones del contratista, el mismo que estara
definido en los pliegos respectivos.

Bienes y Servicios Normalizados.- Son bienes y servicios normalizados cuyas
caracteristicas o especificaciones técnicas han sido estandarizados u homologados por la
Entidad Contratante; y en consecuencia, dichas caracteristicas o especificaciones son
homogéneas y comparables en igualdad de condiciones.

Catalogo Electrénico.- Registro de bienes y servicios normalizados publicados en el Portal
de Compras Publicas para su contratacion directa como resultante de la aplicacion de

convenios marco.

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
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Contratacion Publica.- Se refiere a todo procedimiento concerniente a la adquisiciéon o
arrendamiento de bienes, ejecucion de obras o prestacion de servicios incluidos los de

consultoria.

Contratista Incumplido.- Es el contratista que ha incumplido todas o una parte de las
obligaciones adquiridas por el hecho de firmar un contrato para la adquisiciéon o
arrendamiento de un bien o la prestacion de un servicio, incluidos los de consultoria.

Entidad o Contratante.- Los organismos, entidades o en general las personas juridicas
previstas en el ambito de la LOSNCP.

Especificaciones Técnicas.- Caracteristicas fundamentales que deberan cumplir los

bienes o rubros requeridos.

INCOP.- Instituto Nacional de Contratacién Publica. Entidad rectora del Sistema Nacional de

Contratacion Publica.

infima Cuantia.- Las contrataciones para ejecucién de obras, adquisicion de bienes o
prestacion de servicios cuya cuantia sea igual o menor al multiplicar el coeficiente
0,0000002 *PIE, conforme la casuistica emitida por el SERCOP para el efecto.

Maxima Autoridad.- Quien ejerce la representacion legal y administrativa de la Entidad

Contratante.

Mejor Costo en Bienes y Servicios Normalizados.- Oferta que cumpliendo con todas las
especificaciones y requerimientos técnicos, financieros y legales exigidos en los
documentos precontractuales, oferte el precio mas bajo.

Mejor Costo en Obras, o en Bienes y Servicios No Normalizados.- Oferta que ofrezca a
la entidad las mejores condiciones presentes y futuras en los aspectos técnicos, financieros,

legales, sin que el precio mas bajo sea el Unico parametro de seleccion.

Orden de Compra.- Documento con el cual se formaliza la contratacién de un bien cuyo

moHio €s menor o iﬁual al OIO%OOE ’*PIEI

Direccion: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
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Orden de Servicio.- Documento con el cual se formaliza la contratacion de un servicio cuyo

monto es menor o igual al 0,000002*PIE.

Pliegos.- Documentos precontractuales elaborados y aprobados para cada procedimiento,
que se sujetaran a los modelos establecidos por el Instituto Nacional de Contratacion
Publica.

Portal de Compras Publicas (www.compraspublicas.gob.ec).- Sistema informatico
oficial de contratacion publica del Estado Ecuatoriano.

Presupuesto Referencial: Monto del objeto de contratacion determinado por la entidad

contratante al inicio de un proceso precontractual.

Proveedor.- Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se encuentra inscrita
en el RUP, de conformidad con esta Ley, habilitada para proveer bienes, ejecutar obras y

prestar servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las entidades contratantes.

Registro Unico de Proveedores RUP.- Es la base de datos de los proveedores de obras,
bienes y servicios, incluidos los de consultoria, habilitados para participar en los
procedimientos establecidos en la LOSNCP.

Su administracion esta a cargo del Instituto Nacional de Contratacion Publica y se lo
requiere para poder contratar con las entidades contratantes.

Situaciones de Emergencia: Son aquellas generadas por acontecimientos graves, tales
como accidentes, terremotos, inundaciones, sequias, grave conmocion interna, inminente
agresion externa, guerra internacional, catastrofes naturales, y otras que provengan de
fuerza mayor o caso fortuito, a nivel nacional, sectorial o institucional.

Una situacion de emergencia es concreta, inmediata, imprevista, probada y objetiva.
Términos de Referencia.- Constituyen las condiciones especificas bajo las cuales se

desarrolla la consultoria o prestacion de servicios.

Unidad Requirente.- Es la unidad que necesita la obra, el bien o servicio, incluyendo el de

consultoria. Esta unidad emitira la solicitud de contratacion priorizando el requerimiento.

o mmsw e e.
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6. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

6.1. FICHA DE PROCESO SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
(BIENES Y SERVICIOS).

Proceso:

Bienes y Servicios Normalizados

Codigo del Proceso:

Subasta Inversa Electrénica.

Descripcion:

e [Establecer, estandarizar y definir el proceso de Subasta

|

I

PROPOSITO: {
Inversa Electronica, para el personal de la Institucion. ‘

DOCUMENTACION OBLIGATORIA:
' Para la ejecucion de los procesos de contratacion, dentro de la |

fase precontractual, se requiere la siguiente documentaciénf

Obligatoria:

e EJ| proceso debe estar incluido en el PAC inicial el cual
se publica los primeros 15 dias del mes de Enero de
todos los afios. En el caso de que no esté incluido en el
PAC inicial la Unidad requirente debe pedir una reforma
al PAC inicial.

e Requerimiento del Proceso

e (Cotizacidon de precios de los bienes o servicios a
contratar.

» Informe Técnico, en el cual debe constar como minimo,
antecedes, objeto de contratacion, metodologia,

justificacion, especificaciones técnicas  incluidas  los

precios, plazo de ejecucion y formas de pago.

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
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e Certificacion Presupuestaria.

e Autorizacion de la maxima autoridad el cual dispondra

publicar el proceso en el Portal de Compras Publicas.

|

Productos a obtener:

| - Entrega de Ofertas

- Convalidacion de Errores

Publicar el Proceso en el Portal de Compras Publicas:
Una vez se adjunte todas |la documentacién precontractual y
previa autorizacion de la Maxima Autoridad del GAD
PARROQUIAL ALLURIQUIN se procede a Elaborar los
Pliegos para publicar el proceso en el Portal de Compras

Publicas, el cual debe cumplir diferentes etapas como son:

- Preguntas y Respuestas ||

- Calificacién de Ofertas

- Puja

- Adjudicacion.

Una vez adjudicado el proceso se procede a elaborar el

contrato y es firmado por el proveedor y la maxima autoridad o
su delegado de la Institucion, se recibe las garantias.

Se procede designar administrador de contrato al cual se le
entrega todo el expediente original con las garantias.

Responsables del proceso: |

Maxima Autoridad

Unidad Requirente.

NN N

Area de Compras Publicas

Tipo de Cliente

Interno-Local

=  Externo-Provincial o Nacional

IMPORTANTE:

ACUERDO MINISTERIAL #359 ENERO 28 DE 1970

SI LA DOCUMENTACION OBLIGATORIA NO ESTA COMPLETA EL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS PROCEDERA A DEVOLVER EL PROCESO AL AREA REQUIRENTE MEDIANTE
MEMORANDO PARA QUE ADJUNTEN TODA LA DOCUMENTACION PERTINENTE.

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec
Email: institucional@alluriquin.gob.ec

TELF.: 022729-103
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Duce enconto Natural
6.2. FICHA DE PROCESO Menor cuantia (BIENES Y SERVICIOS).

Proceso: Bienes y Servicios Normalizados
Cédigo del Proceso: | Menor Cuantia 1 |
_ PROPOSITO: '

o Establecer, lineamientos para publicar el proceso de
Menor Cuantia Bienes y Servicios en el Portal de Compras
Publicas.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA:

Para la ejecucion de los procesos de contratacion, dentro de la

| ' fase precontractual, se requiere la siguiente documentacion
| Descripcion: Obligatoria:

|
l | e E| proceso debe estar incluido en el PAC inicial el cual se

publica los primeros 15 dias del mes de Enero de todos los
afos. En el caso de que no esté incluido en el PAC inicial

la Unidad requirente debe pedir una reforma al PAC inicial.

e Requerimiento del Proceso

e (Cotizacion de precios de los bienes o servicios a
contratar.

e Informe Técnico, en el cual debe constar como minimo,
antecedes, objetc de contratacion, metodologia,
justificacién, especificaciones técnicas incluidas los

precios, plazo de ejecucion, formas de pago.

e Certificaciéon Presupuestaria.

] | e Autorizacion de la méxima autoridad el cual dispondré |

publicar el proceso en el Portal de Compras Publicas. |

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 15/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
TELF.: 022729-103
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ACUERDU MINISTERIAL #359 ENERO 29 DE 1970

AI .llfiﬂl.lifl
T Productds a obtener:

|
|
1
|
|

Publicar el Proceso en el Portal de Compras Publicas: Una vez
i se adjunte todas la documentaciéon precontractual y previa
!autorizacién de la Maxima Autoridad del GAD PARROQUIAL
| ALLURIQUIN se procede a Elaborar los Pliegos para publicar el
proceso en el Portal de Compras Publicas, en el cual se cumple

diferentes etapas como son:

- Seleccion de Proveedor
- Preguntas y Respuestas
- Entrega de Ofertas

- Apertura de Ofertas

|

|

| y

‘ - Aceptacion de proveedor
|

i

|

|

|

|
|
|
'r

- Calificacion de Ofertas

- Adjudicacién.

Una vez adjudicado el proceso se procede a elaborar el contrato el

| cual es firmado por el proveedor y la maxima autoridad o su

delegado de |a Institucion, se recibe las garantias.

|
|
Se procede designar administrador de contrato al cual se le entrega |

| todo el expediente original.

| Responsables
|

| proceso:

l

l

del

- ¥ Maxima Autoridad
! v Unidad Requirente.
v' Direccién de Planificacion y  Desarrollo
Sustentable.

v Direccién de Desarrollo Institucional.

— v _Araz da Comnras Plihlicas
Tipo de Cliente * |nterno
l = Externo

S| LA DOCUMENTACION OBLIGATORIA NO ESTA COMPLETA EL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS PROCEDERA A DEVOLVER EL PROCESO AL AREA REQUIRENTE MEDIANTE
MEMORANDO PARA QUE ADJUNTEN TODA LA DOCUMENTACION PERTINENTE.

B ot
Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR )
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 16/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec

TELF.: 022729-103
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6.3. FICHA DE PROCESO MENOR CUANTIA OBRAS

Proceso: OBRAS

Cédigo del Proceso: Menor Cuantia '
PROPOSITO:
| e Establecer lineamientos generales para publicar el

g | proceso de Menor Cuantia Obras en el Portal de
- I |

'_ ' DOCUMENTACION OBLIGATORIA: ' |
i

Para la ejecucién de los procesos de contratacién, dentro de |

la fase precontractual, se requiere la siguiente documentacion |
Obligatoria:

|

|

|

|

o : * Estudios Aprobados. (digital y fisicos)
_ Descripcion: |

e E| proceso debe estar incluido en el PAC inicial el cual

se publica los primeros 15 dias del mes de Enero de
todos los afios. En el caso de que no esté incluido en |
el PAC inicial la Unidad requirente debe pedir una |
reforma al PAC inicial. '

e Planos (digital y fisicos)

¢ [Especificaciones técnicas (digital y fisicos)
¢ C(Certificacion Presupuestaria.
e Cronograma (digital y fisicos)

® Presupuesto (digital y fisicos)

e Autorizacion de la maxima autoridad el cual dispondra

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 17/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
TELF.: 022729-103
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ACUERDO MINISTERIAL #355 ENERO 29 DE 1970
GAD Parmqmal Rural S oEE O ERSTESResEmeEe

Alluriquin

roéﬁct& ha@gbfener: Publicar el Proceso en el Portal de Compras Publicas: Una |
e encan'o

| vez se adjunte todas la documentacién precontractual y previa
autorizacion de la Maxima Autoridad del GAD PARROQUIAL
| ALLURIQUIN, el departamento encargado de elaborar los

5
| pliegos remitira toda la informacién al area de compras

| plblicas en forma digital e impresos ademas llevaran Firmas
{ de responsabilidad, conjuntamente con los planos y las
] ' especificaciones técnicas, con lo que se procedera a publicar
: el proceso en el Portal de Compras Publicas, una vez
publicado el proceso en el Portal de compras publicas cumple
diferentes etapas como son:

- Aceptacion de Proveedor

Direccion: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 18/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
TELF.: 022729-103
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' | - Apertura de Ofertas

' - Adjudicacién.

| Una vez adjudicado el proceso se procede a elaborar el
contrato el cual es firmadoc por el proveedor y la maxima
autoridad o su delegado de la Institucidon, se recibe las
garantias.

Se procede designar administrador de contrato al cual se le

entreaa todo el expediente orioinal. Ademas es el responsable |
Responsables del v/ Maxima Autoridad

| proceso: v Unidad Requirente.

v' Direccion  de  Planificacion y Desarrollo

Sustentable. |
Direccion de Desarrollo Institucional.

v Area de Compras Publicas

AN

Tipo de Cliente .= Interno

= Fyternn I -

S| LA DOCUMENTACION OBLIGATORIA NO ESTA COMPLETA EL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS PROCEDERA A DEVOLVER EL PROCESO AL AREA REQUIRENTE MEDIANTE
MEMORANDO PARA QUE ADJUNTEN TODA LA DOCUMENTACION PERTINENTE.

[
Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 19/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
TELF.: 022729-103
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Duice enc ~EICHA DE PROCESO COTIZACION OBRAS

[ Proceso: OBRAS
| -
Caédigo del Proceso: COTIZACION

PROPOSITO:
|

e Establecer lineamientos generales para publicar el proceso de

Cotizacién QObras en el Portal de Compras Publicas.

|
' DOCUMENTACION OBLIGATORIA: —‘
| Para la ejecucion de los procesos de contratacion, dentro de Ia fase |

precontractual, se requiere la siguiente documentacion Obligatoria:
e Estudios Aprobados. (digital y fisicos)

e E| proceso debe estar incluido en el PAC inicial el cual se

| Descripcion: _ _ )
' publica los primeros 15 dias del mes de Enero de todos los

{ afnos. En el caso de que no esté incluido en el PAC inicial la
' Unidad requirente debe pedir una reforma al PAC inicial.

¢ Certificacion Presupuestaria.

e Especificaciones técnicas (digital y fisicos)
¢ Planos (digital y fisicos)

e Presupuesto(digital y fisicos)

e Autorizacion de la maxima autoridad el cual dispondra publicar
el proceso en el Portal de Compras Publicas.

® Pliegos debidamente firmados

o
Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 20/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
TELF.: 022729-103
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GAD Parroquial Rural

|
‘

l'r Huct¥ a &E&ener: " Publicar el Proceso en el Portal de Compras Publicas: Una vez se
‘ I

ACUERDO MINISTERIAL #359 ENERO 29 DE 1970

r

Qulce ercanto ; ;
adjunte todas la documentacion precontractual y previa autorizacion de

la Maxima Autoridad del GAD PARROQUIAL ALLURIQUIN el
departamento Encargado elaborara los pliegos, los cuales seran
| remitidos al area de compras publicas en forma digital e impresos
ademas llevaran Firmas de responsabilidad, conjuntamente con los
planos y las especificaciones técnicas, con lo que se procederda a
publicar el proceso en el Portal de Compras Publicas, una vez publicado
' el proceso en el Portal de compras publicas cumple diferentes etapas

comao son.

- Preguntas y Respuestas

- Limite de Respuestas

- Limite de Propuesta '

. - Apertura de Ofertas :
| - Adjudicacion.

Una vez adjudicado el proceso se procede a elaborar el contrato el cual
es firmado por el proveedor y la maxima autoridad o su delegado de la
Institucion, se recibe las garantias.Se procede designar administrador
- de contrato al cual se le entrega todo el expediente original. Ademas es

el responsable que se cumpla a cabalidad lo establecido en el contrato

S| LA DOCUMENTACION OBLIGATORIA NO ESTA COMPLETA EL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS PROCEDERA A DEVOLVER EL PROCESO AL AREA REQUIRENTE MEDIANTE
MEMORANDO PARA QUE ADJUNTEN TODA LA DOCUMENTACION PERTINENTE.

e .

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 21/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
TELF.: 022729-103
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6.5. FICHA DE PROCESO LICITACION OBRAS
' Proceso: OBRAS
" Cédigo del Proceso: LICITACION o |
PROPOSITO: 1|
e Establecer lineamientos generales para publicar el |
proceso de Licitacion Obras en el Portal de Compras

E Publicas.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA:

Para la ejecucién de los procesos de contratacion, dentro de la !
 fase precontractual, se requiere la siguiente documentacic’mi
Obligatoria:
| e [Estudios Aprobados. (digital y fisicos)

| Descripcion:

' ® El proceso debe estar incluido en el PAC inicial el cual
se publica los primeros 15 dias del mes de Enero de
todos los anos. En el caso de que no esté incluido en el
PAC inicial la Unidad requirente debe pedir una [

| reforma al PAC inicial.

e Especificaciones Técnicas (digital y fisicos)
e Planos (digital y fisicos)

e Cronograma (digital y fisicos)

e Presupuesto(digital y fisicos)

* Certificacion Presupuestaria.

e Desagregacion Tecnologica (digital y fisicos)

| e Autorizacion de la maxima autoridad el cual dispondra

[ publicar el proceso en el Portal de Compras Publicas.
l | e Plieaos debidamente  firmados (diaital v |

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 22/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
TELF.: 022729-103



(@QOO ADMINISTRACION 2019 - 2023

Al;UEHDﬂ MINISTERIAL #359 ENERO 29 DE 1970

z EEE TN T TR
GAD Parroquial Rural

r

1
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} Productos a obtener: Publicar el Proceso en el Portal de Compras Publicas: Una

| vez se adjunte todas la documentacién precontractual y previa
- autorizacion de la Maxima Autoridad del GAD PARROQUIAL
| ALLURIQUIN el departamento encargado elaborara los pliegos,
| los cuales seran remitidos al area de compras publicas en

forma digital e impresos ademas llevaran Firmas de

responsabilidad, conjuntamente con los planos, las
especificaciones técnicas y la desagregacion tecnolégica, con

| lo que se procedera a publicar el proceso en el Portal de

| Compras Publicas, una vez publicado el proceso en el Portal de
|_eomnras niblicas cumnle diferentes etanas ]

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 23/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
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| como son:

- Preguntas y Respuestas
- Limite de Respuestas
- Limite de Propuesta

- Apertura de Ofertas i

- Adjudicacion.

Una vez adjudicado el proceso se procede a elaborar el contrato

| el cual es firmado por el proveedor y la maxima autoridad o su
delegado de la Institucidn, se recibe las garantias.

j Se procede designar administrador de contrato al cual se le
entrega todo el expediente original. Ademas es el responsable

gue se cumpla a cabalidad lo establecido en el contrato

Si LA DOCUMENTACION OBLIGATORIA NO ESTA COMPLETA EL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS PROCEDERA A DEVOLVER EL PROCESO AL AREA REQUIRENTE MEDIANTE
MEMORANDO PARA QUE ADJUNTEN TODA LA DOCUMENTACION PERTINENTE.

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 24/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
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6.6. FICHA DE PROCESO CONSULTORIA CONTRATACION DIRECTA.
Proceso: ‘| CONSULTORIA ' ‘
' Cédigo del Proceso: CONTRATACION DIRECTA
: | PROPOSITO: o
E e Establecer lineamientos generales para publicar el ‘
proceso de Consultoria Contratacion Directa en el Portal |
de Compras Publicas. ‘
'DOCUMENTACION OBLIGATORIA:
Para la ejecucion de los procesos de contratacion, dentro de la
fase precontractual, se requiere la siguiente documentacion l
|' ' Obligatoria: |
Descripcidn: e El proceso debe estar incluido en el PAC inicial el cual se |
publica los primeros 15 dias del mes de Enero de todos |
los afios. En el caso de gue no esté incluido en el PAC
inicial la Unidad requirente debe pedir una reforma al PAC
[ inicial.
| i e Certificaciéon Presupuestaria.
e Autorizacion de la maxima autoridad el cual dispondra
publicar el proceso en el Portal de Compras Publicas.
. ® Pliegos debidamente firmados
! | '
. ]

S e e

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
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roductds a obtener: Publicar el Proceso en el Portal de Compras Publicas: Una
Duice encanto Nahurol

‘ vez se adjunte todas la documentacion precontractual y previa
| autorizacion de la Méaxima Autoridad del GAD PARROQUIAL
ALLURIQUIN el departamento encargado elaborara los pliegos,
los cuales seran remitidos al area de compras publicas en forma 5
‘ digital e impresos ademas llevaran Firmas de responsabilidad,

con lo que se procedera a publicar el proceso en el Portal de

Compras Publicas, una vez publicado el proceso en el Portal de
| compras publicas cumple diferentes etapas como son:

- Preguntas y Respuestas
- Limite de Respuestas

- Limite de Propuesta

- Apertura de Ofertas

- Inicio evaluacion de ofertas

- Limite de Resultados Finales
- Adjudicacion.
Una vez adjudicado el proceso se procede a elaborar el contrato

el cual es firmado por el proveedor y la méaxima autoridad o su
delegado de la Institucion, se recibe las garantias. Se procede
designar administrador de contrato al cual se le entrega todo el
expediente original. Ademas es el responsable que se cumpla a

cabalidad lo establecido en el contrato

' Responsables del proceso: v Maxima Autoridad

v" Unidad Requirente.

v Area de Compras Publica.

SI LA DOCUMENTACION OBLIGATORIA NO ESTA COMPLETA EL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS PROCEDERA A DEVOLVER EL PROCESO AL AREA REQUIRENTE MEDIANTE
MEMORANDO PARA QUE ADJUNTEN TODA LA DOCUMENTACION PERTINENTE.

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 26/33
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Alluriquin ,
Duce erc@ina - FICHA DE PROCESO CONSULTORIA LISTACORTA

z;_f’roceso: ' CONSULTORIA - |
{ Cédigo del Proceso: | LISTA CORTA “ !
PROPOSITO: B T 7|
e Establecer lineamientos generales para publicar el |
proceso de Consultoria Lista Corta en el Portal dei
“DOCUMENTAGION OBLIGATORIA: —

Para la ejecucion de los procesos de contratacion, dentro de la

| fase precontractual, se requiere la siguiente documentacion

Obligatoria:

i e EJ| proceso debe estar incluide en el PAC inicial el cual .

l: Descripcion: | se publica los primeros 15 dias del mes de Enero de

todos los afios. En el caso de que no esté incluido en el
|
PAC inicial la Unidad requirente debe pedir una reforma

al PAC inicial.
e Certificacion Presupuestaria.

e Autorizacion de la maxima autoridad el cual dispondra
publicar el proceso en el Portal de Compras Publicas.

® Pliegos debidamente firmados

S EEEE O T ey
Direccién: Alluriquin, ViaSanto Domingo - Aloag Km, 24.
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! lroHuct£ a oEtener | Publicar el Proceso en el Portal de Compras Publicas: Una

Cuice encanfo Nctu

vez se adjunte todas la documentacion precontractual y previa
autorizacion de la Maxima Autoridad del GAD PARROQUIAL
ALLURIQUIN el departamento encargado elaborara los pliegos,
E | los cuales seran remitidos al area de compras publicas en
forma digital e impresos ademas llevaran Firmas de
responsabilidad, con lo que se procedera a publicar el proceso

en el Portal de Compras Publicas, una vez publicado el proceso

en el Portal de compras publicas cumple diferentes etapas
como son:

- Preguntas y Respuestas

- Limite de Respuestas

- Limite de Propuesta

- Apertura de Ofertas ?

- Inicio evaluacion de ofertas |

- Limite de Resultados Finales

| - Adjudicacion.
| Una vez adjudicado el procesc se procede a elaborar el '
contrato el cual es firmado por el proveedor y la maxima
autoridad o su delegado de la Institucion, se recibe las

garantias. Se procede designar administrador de contrato al

Responsables del proceso: v Maxima Autoridad

v" Unidad Requirente.

v" Area de Compras PUblica.

S| LA DOCUMENTACION OBLIGATORIA NO ESTA COMPLETA EL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS PROCEDERA A DEVOLVER EL PROCESO AL AREA REQUIRENTE MEDIANTE
MEMORANDO PARA QUE ADJUNTEN TODA LA DOCUMENTACION PERTINENTE.

e
Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
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Duce ere @8- FICHA DE PROCESO REGIMEN ESPECIAL

Proceso:

' REGIMEN ESPECIAL

Codigo del Proceso:

"REGIMEN ESPECIAL.

Descripcion:

PROPOSITO:
e Establecer, estandarizar y definir el proceso de Régimen

Especial, para el personal de la Institucion.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA:
| Para la ejecucién de los procesos de contratacion, dentro de la

| fase precontractual, se requiere la siguiente documentacion
' Obligatoria:
* El proceso debe estar incluido en el PAC inicial el cual se |
publica los primeros 15 dias del mes de Enero de todos
los anos. En el caso de que no esté incluido en el PAC
inicial la Unidad requirente debe pedir una reforma al
PAC inicial.

e Requerimiento del Proceso

e C(Cotizacion de precios de los bienes o servicios a

contratar.

e |nforme Técnico, en el cual debe constar como minimo, |
antecedes, objeto de contratacion, metodologia, |
justificacién, especificaciones técnicas incluidas los |

precios, plazo de ejecucion, formas de pago.

e Certificacion Presupuestaria

e Autorizacidon de la maxima autoridad el cual dispondra
publicar el proceso en el Portal de Compras Publicas.

B

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
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| Duice encanfo Nafur |
| vez se adjunte todas la documentacion precontractual y previa
| autorizacién de la Maxima Autoridad del GAD PARROQUIAL
| ALLURIQUIN se procede a Elaborar los Pliegos para publicar el
| proceso en el Portal de Compras Publicas, el cual debe cumplir
diferentes etapas como son:
| |
|
| - Audiencia de preguntas y aclaraciones
- Limite de propuesta
- Apertura de Ofertas
| - Adjudicacién.
Una vez adjudicado el proceso se procede a elaborar el contrato
y es firmado por el proveedor y la maxima autoridad o su
delegado de la Institucion, se recibe las garantias.
I
Se procede designar administrador de contrato al cual se le
| entrega todo el expediente original con las garantias. |
' Responsables del v Maxima Autoridad
|
| Proceso: v" Unidad Requirente.
v" Area de Compras PUblica. '
Tipo de Cliente *  Interno
=  Externo

Direccién: Alluriquin, Via Santo Domingo - Aloag Km, 24.
ALLURIQUIN - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - ECUADOR
Pagina Web: www.alluriquin.gob.ec 30/33
Email: institucional@alluriquin.gob.ec
TELF.: 022729-103



@9@0{; ADMINISTRACION 2018 - 2023

ACUERDO MINISTERIAL #359 ENERO 2 DE 1970
‘GAD Parroquial Rural e —— 3

Alluriquin
Dulce enc ~+FICHA DE PROCESO PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

" Proceso: ' PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

: Cédigo del Proceso: ~ PROCEDIMIENTOS ESPECIALES 1
‘ PROPOSITO: S -
1_ e Establecer, estandarizar y definir el proceso de
! Procedimientos Especiales, para el personal de la
 Descripcion: Institucion.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA:
| Para la ejecucion de los procesos de contratacion, dentro de la

! fase precontractual, se requiere la siguiente documentacion

- Obligatoria:

l e E| proceso debe estar incluido en el PAC inicial el cual se
publica los primeros 15 dias del mes de Enero de todos

los afos. En el caso de que no esté incluido en el PAC

inicial la Unidad requirente debe pedir una reforma al
PAC inicial. I
* Requerimiento del Proceso [
e C(Cotizacion de precios de los bienes o servicios a
contratar.
* Informe Técnico, en el cual debe constar como minimo,
antecedes, objeto de contratacion, metodologia,

justificacion, especificaciones técnicas incluidas los

precios, plazo de ejecucion, formas de pago.

* (Certificacion Presupuestaria. [

| e Autorizacion de la maxima autoridad el cual dispondra
publicar el proceso en el Portal de Compras Publicas.
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ACUERDO MINISTERIAL #359 ENERO 26 DE 1970

'GAD Parroquial Rural

. r
Alluriquin
roductds a obtener: Publicar el Proceso en el Portal de Compras Publicas: Una |
‘ M e .

vez se adjunte todas la documentacion precontractual y previa
. autorizacion de la Maxima Autoridad del GAD PARROQUIAL
I ALLURIQUIN se procede a Elaborar los Pliegos para publicar el

proceso en el Portal de Compras Publicas, el cual debe cumplir

diferentes etapas como son;

- Audiencia de preguntas y aclaraciones
- Limite de propuesta ‘
- Apertura de Ofertas |

- Adjudicacion.

|
|Una vez adjudicado el proceso se procede a  elaborar el

| contrato y es firmado por el proveedor y la maxima autoridad o su
delegado de la Institucion, se recibe las garantias.
Responsables del v' Maxima Autoridad
proceso: v" Unidad Requirente.

Area de Compras Publicas

Tipo de Cliente | = |nterno

= Externo

S| LA DOCUMENTACION OBLIGATORIA NO ESTA COMPLETA EL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS PROCEDERA A DEVOLVER EL PROCESO AL AREA REQUIRENTE MEDIANTE
MEMORANDO PARA QUE ADJUNTEN TODA LA DOCUMENTACION PERTINENTE.
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GAD Parroquial Rural
Alluriquin
P eRaRERE DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERA .- El presente reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion, sin
perjuicio de su publicacion
DISPOSICION FINAL
Derégdese toda aquella dispqsicion legal anterior que se contraponga al presente

docymento.
Dadlo en la Sala de Sesiones del ' GAD Parroquial Rural Alluriquin, a los 13 dias del

mes de diciembre del dos mil diecinueve.

PRESIDENT DEL GAD PARROQUIAL A
RURAL DE ALLURIQUIN RURAL DE ALLURIQUIN
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